
烟台大学教师教学业务档案表
姓    名                  
职    称                   
从事专业                   
院 （部）                   

填表说明
1、教师工作量填写近三年给本、专科授课课程，并于每学期开学两周后及时更新表格内容。
2、个人基本情况、获得奖项、科研、论文和著作等表格请仔细填写，如有新信息请及时更新，并上交复印件等支撑材料。

3、“教学获奖、荣誉称号情况”中的“项目名称”指具体因什么项目而获奖，“获奖类别、荣誉称号”应填写具体所获奖或者荣誉称号。

5.表中涉及到“位次”的地方都应写成“X/X”的形式。

4、编写著作情况表的填写。

“作者”栏只填写我院作者，并在“备注”栏内注明主编、副主编或参编（参撰）等。

“著作类别”栏填写专著、编著、教材或工具书，不能笼统地只填写为“著作”。“出版地”栏填写国内或国外。

“学科分类”填写数学、信息科学与系统科学、力学、物理学、化学、生物学、机械工程、计算机科学技术、化学工程、食品科学技术、土木建筑工程、航天、航天科学技术、环境科学技术等一级学科。
请提交出版书的复印件(封皮、图书在版编目数据页、封底)、电子扫描件(封皮、图书在版编目数据页、封底)各一份。
一、基本情况

	姓    名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	出 生 地
	
	身体状况
	
	参加工作时间
	

	身份证号
	
	家庭住址
	

	电话号码
	
	E-mail地址
	

	毕业学校
	
	所学专业
	
	毕业时间
	

	专业技术职务
	
	目前从事专业
	
	入校工作时间
	

	最高学历
	
	获得学校
	
	入学时间
	

	
	
	专业
	
	毕业时间
	

	最高学位
	
	获得学校
	
	获得时间
	

	参加何学术团体

及任何职务
	
	社会兼职
	

	获市地以上综合奖励、荣誉称号情况

	时间
	批准机关
	项目名称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	诚信承诺：

本人所填本表全部内容真实准确，对因信息不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。

                               签名：



二、教学工作完成情况

	教学获奖、荣誉称号情况

	时间
	批准机关
	项目名称
	获奖类别、荣誉称号
	等级
	位次

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教研课题（立项）

	时间
	课题来源
	课题名称
	经费

(万元)
	位次
	支配经费数

(万元)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教研论文（著）、教材

	论文（著）题目、教材名称
	刊物名称、出版社
	发表

时间
	位次
	是否核心
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	近三年教学完成情况

	起止时间
	讲授课程名称
	授课班级
	学生

人数
	总学

时数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本单位教学审核意见
	

	
	（盖章）

年    月    日


三、科研工作完成情况

	科研获奖、荣誉称号情况

	时间
	奖励种类
	获奖项目(荣誉称号)名称
	等次
	排名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	课题情况

	时间
	课题来源
	课题名称
	经费

(万元)
	排名
	支配

经费数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学校科研部门审核意见
	

	
	（盖章）

年    月    日


发表学术论文情况表

	序号
	题目
	学科分类
	位次
	刊载期刊（论文集）名称
	发表时间
	是否核心期刊
	刊载期刊发行范围
	字数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	国外学术刊物
	全国性学术刊物
	地方性学术刊物
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


编写著作情况表 
	著作名称
	作  者
	位次
	撰写字数（千字）
	著作类别
	出版社名称
	出版地
	书  号
	出版日期
	学科分类
	备 注
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