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烟台大学法学院
教学工作指导委员会章程
第一章   总  则

第一条  为实现我院教学管理的科学化、民主化和规范化，促进我院教学水平和教学质量的不断提高，保障人才培养目标的实现，成立法学院教学工作指导委员会。 

第二条  法学院教学工作指导委员会是对法学院教学工作进行咨询、审议、监督和指导的组织机构。 

第三条  法学院教学工作指导委员会积极协助院长对全院教学工作提出各种建设性建议，对法学院教学重大事情提供咨询和进行审议。

第二章   组  织

第四条  法学院教学工作指导委员会由7-11人组成。委员由长期从事教学工作，具有较高学术水平，教学经验丰富，责任心强，坚持原则的高级职称教师和教学管理人员担任。

第五条  委员会设主任委员和副主任委员各1人，分别由院长和主管教学的副院长担任。 

第六条  委员候选人由院党政领导班子推荐，由院长聘任。委员任期四年，可以连任。 

第七条  院教学秘书为院教学工作指导委员会的秘书。
第八条  教学工作指导委员会委员有下列情形之一的，经主任提议，同级委员会批准，不再担任委员：

1、本人书面申请辞去委员职务；

2、在任期内退休、工作变动或调离；

3、连续三次非正当理由缺席教学指导委员会会议；

4、违反本章程有关规定；

5、其他原因不能担任委员职务。

第九条  当教学指导委员会委员遇缺时，应及时按程序遴选补缺。
第三章   职  责

第八条  对本院教学工作的重要环节(包括专业设置、课程设置、教学计划、教学大纲、课程建设、教材建设、实验室及实践实习基地建设、师资队伍建设、优秀教师奖评选、教学成果奖评选、优秀课程评选等)和有关业务工作进行咨询和审议。

第九条  根据本院实际情况，对完善本院教学管理体制和教学管理规章制度提出建议并参与决策。

第十条  提出或审议教学研究课题，指导本院的教学研究以及教学内容、教学形式的改革。

第十一条  全面指导本院教风、学风建设，定期进行教风、学风检查。

第十二条  对本院日常教学过程（包括备课、上课、批改作业、课外辅导、考试等）进行检查、监督和指导，及时发现问题，提出改正意见。对违犯教学秩序的行为有权提出批评和建议。

第十三条  对教师的教学成果有权提出评价意见，对教师晋升职称和评奖在教学方面有一票否决权。
第十四条  参与和教学有关的各项评估工作。

第十五条  监督教学和教研项目经费的支出情况。

第四章   制  度

第十六条  委员会定期（每学期至少二次）和不定期召开全体委员会议，专题研究本院的教学工作。每学期分别召开一次本院教师代表座谈会和学生代表座谈会，听取教学及管理方面的意见和建议。
第十七条  院长或委员会主任、副主任根据我院教学工作的实际需要，可以随时召开委员会会议；可以随时召开全体教师教学工作会议。
第十八条  委员会会议须三分之二以上（含三分之二）委员出席始得举行。需要议决事项的会议，须经充分酝酿后，采取举手或无记名投票方式进行表决。表决结果须出席会议委员四分之三以上（含四分之三）赞成的情况下方为有效，并当场宣布。

本章程自公布之日起实行，由法学院负责解释。
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